Zakladni skola T. G. Masaryka, Komarov

VNITRNI RAD SKOLY

Ucinnost od: 1. 2. 2026

Ustanoveni o plnéni dalSich pravidel vnitfniho rezimu skoly, provozu Skoly a
povinnosti pracovniki Skoly

Organizace vvucovaciho dne

Pro zéky, ktefi nenavstévuji Skolni druzinu, se Skola otevira v 7.35 hodin, zac¢atek
dopoledniho vyucovani je v 7.55 hodin. Odpoledni vyu€ovani za¢ina dle rozvrhu
hodin.

Prestavka po 2. vyucovaci hodin€ trva 15 minut, ostatni pfestavky trvaji 10 minut,
prestavka ve 13,20 hodin a ve 14,10 hodin trvaji 5 minut.

U hlavniho vchodu dozira pii rannim pfichodu zéka do skoly Skolnik.

Vyucovani se fidi schvalenym rozvrhem hodin, ktery visi na dvetich kazd¢ ucebny.
Pro zajmovou a mimoSkolni ¢innost se vyhrazuji zejména odpoledni hodiny.

Po posledni vyucovaci hodiné odvede ucitel zaky k Satnim sk#ifikam nebo do $atny,
kde kona dozor az do jejich odchodu.

Z4ci, ktefi se stravuji ve $kolni jideln& a nenavitévuji $kolni druzinu, se po vyuéovani
prevléknou spolu s ostatnimi zaky je do Skolni jidelny odvadi vyucujici z posledni
vyuéovaci hodiny. Skolni tasku a odév si odlozi na v&saky a lavi¢ky u jidelny. Po
ob&d¢ si vezmou svoje véci, a pokud neni stanoveno jinak, nejkrat$i cestou opoustéji
hlavnim vchodem budovu Skoly.

Z4ci, ktefi se nestravuji ve $kolni jidelnég, se po skonéeni vyuovani pievléknou a
pfezuji a pokud neni stanoveno jinak, odchéazeji nejkratsi cestou k hlavnimu vchodu a
budovu timto opousté;ji.

Z4ci, ktefi nav§tévuji $kolni druzinu, prechazeji po skonéeni vyucovani do ptislusného
oddéleni SD. Jeji provoz se fidi Vnitinim fadem $kolni druziny.

Povinnosti uéitele/ky

Vsichni pedagogicti pracovnici $koly se tidi pracovnim fadem, ze kterého vyplyvaji
nasledujici povinnosti ucitele, Skolnim, vnitinim a organizaénim fadem a fady uceben.
Ucitel je povinen byt pfitomen ve §kole v dob¢ stanovené jeho rozvrhem hodin,
rozvrhem dozort, v dobé& porad a schiizi svolanych feditelem $kol, v dob€ stanovené
pro pohotovost K pfipadnému zastupovani jiného ucitele, v dobé pravidelnych
konzultaci, v dob¢ tfidnich schiizek a v dobé mimoskolni prace se zéky.



e Ucitel prichazi do skoly nejméné¢ 20 minut pfed zacatkem vyucovaci hodiny. Je zakiim
ptikladem v pfesném nastupu do prace. Odchdzi minimaln€ 30 minut po skonceni jeho
posledni vyucovaci hodiny.

e Pozdni prichod hlasi ihned fediteli skoly a vysvétli pfi¢inu opozdéni.

e Nemuze-li se ucitel dostavit do Skoly, musi v€as omluvit svoji nepfitomnost. Lékaiské
osetfeni a prohlidky absolvuji vyucujici, pokud je to mozné, v dobé mimo vyucovani.
Totéz se tyka i doprovodu ¢lend rodiny k 1ékati. Byl-1i pracovnik uznan prace
neschopnym, je povinen ihned piedlozit vedeni skoly potvrzeni o pracovni
neschopnosti.

e Pro zajisténi fddného vyucovani se stanovi pohotovost uciteltl a vychovateld. Rozvrh
pohotovosti je vyvésen ve sborovné skoly.

e Po prichodu do Skoly se ucitel seznami ve sborovné se vS§emi pokyny vedeni skoly.

e Ucitel zodpovida za potadek ve tiid€ na konci kazdé hodiny.

e Ucitel je povinen pecovat o hospodarné zachazeni s u¢ebnicemi a Skolnimi potfebami
a pomtickami.

e Pii vyu¢ovani pracuje ucitel podle SVP a pouziva schvalenych u¢ebnic, uéebnich texti
a pomucek.

e Ucitel zodpovida za pomucky ve tiid¢ a v jeho kabinetu.

e Ucitel dba na dodrzovani pracovniho fadu.

e Pii kdzenskych opatieni udélovanym zakiim je ucitel povinen postupovat tak, aby tato
byla vykonavana zptisobem sluitelnym s lidskou distojnosti ditéte a s Umluvou o
pravech ditéte.

e Pii plnéni pedagogickych povinnosti v budové Skoly ma ucitel mobilni telefon pfi sobé
a je ztlumeny..

e Ucitelé chrani déti pfed nedovolenym uzivanim narkotickych a psychotropnich latek,
stejné jako pred sexudlnim zneuzivanim, nésilim a bezpravim.

e Pouceni o chovani a bezpecnosti v jednotlivych predmétech provedou vyucujici na
zacatku Skolniho roku a dale dle potieby. Toto zapisi do tfidni knihy v Bakalatich.

e Ucitel je povinen dodrZovat opatieni obci pi1 zhorSenych ekologickych podminkach.

Povinnosti tfidniho uditele/ky

e Sleduje chovani tfidy, dochazku do Skoly, celkovy prospeéch zakl a v dohodé
S ostatnimi uciteli koordinuje Gsili vSech ucitelii o zvySovani trovné Zakovskych

e Vede tfidni knihu, tfidni vykaz a ostatni pedagogickou dokumentaci tykajici se ttidy,
pravidelné sleduje a doplnuje katalogové listy zakt, vede nejnutnéj$i administrativni
agendu.

e Vede tfidnické hodiny a urcuje zasedaci potadek zaki ve tridé.

e Stanovuje povinnosti sluzby ve tiidé.

e Pravideln¢ kontroluje kéazeniské seSity a komunikaci se zdkonnymi zastupci v
Bakalatich, vyfizuje potiebné zalezitosti s rodici a s vedenim Skoly.

e Podili se na mimotadné a mimoskolni ¢innosti zaki své tiidy.

e Na zacatku Skolniho roku seznami vSechny zaky tiidy se skolnim fadem a s pravidly
bezpecnosti ve Skole, pfed kazdymi prazdninami a dny dal§imi dny volna pouci zaky o
bezpecnosti a vhodném chovani a dale dle potieby. Pouceni zapiSe do ttidni knihy v
Bakalaftich.



e Spolupracuje, komunikuje se Skolnim poradenskym pracovistém.

Povinnosti asistenta/ky pedagoga

e Vsichni pedagogicti pracovnici skoly se fidi pracovnim fadem, ze kterého vyplyvaji
nasledujici povinnosti asistenta, Skolnim, vnitinim a organizacnim fadem a fady
uceben.

e Asistent pedagoga v souladu s pokyny vyucujiciho uéitele zajist'uje vychovné
vzdélavaci ¢innosti v bézné vyucovaci hodin€.

e Poskytuje zédkovi ptipadnou podporu o piestavkach a v ramci veskerych
volnocasovych aktivit organizovanych skolou jej doprovazi.

e Poskytuje pfiméfenou reedukaci a kompenzaci obtizi vyplivajicich z individudlniho

znevyhodnéni.

Podili se na ptipraveé veskerych materiali a pomiicek k edukacni ¢innosti pedagoga.

Spolupracuje s u¢itelem pii komunikaci s rodi¢i zaka a s komunitou v misté skoly.

Asistent pedagoga je podiizen SPP (Skolnimu poradenskému pracovisti).

Podili se na diagnostice a hodnoceni svych 74kt a spolupracuje v tomto sméru

s pedagogy a SPP.

e Ridi se pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky, pracovni naplni, smérnicemi
Skoly, pokyny nadfizenych rozpisy dohledi a dozort.

e Vede pfedepsanou dokumentaci a administrativu spojenou s evidenci pedagogické
¢innosti a vysledkl zaku skoly.

e Vykonava dohled nad zaky a zajistuje bezpecnost zakl pii vSech ¢innostech
organizovanych Skolou.

e Doprovazi zéky pfi ptesunech po Skole, asistuje pfi stolovani.

e V péli o déti se zamé&fuje na specidlné pedagogické metody vyuky Eteni, psani,
pocitani, podporu smyslového vniméni, pozornosti, koordinace, myslenkovych
operaci, tréningu upravy chovani, rozvoji grafomotoriky.

Povinnosti uéitele/ky, asistenta/ky kteri/ré konaji dozor

e Ucitel, asistent kona dohled nad zaky ve $kole pted vyucovanim, pfi vyucovani a o
prestavkach.

o K zajisténi dohledu je vypracovan rozvrh dohledt. Ten je zvefejnén ve sborovné
Skoly, na chodbach v jednotlivych podlazich a ve skolni jidelné.

e Dozor nad zaky za¢ind 20 minut pied za¢atkem vyucovani a kon¢i odchodem zaku ze
Satny po skon¢eném vyucovani, piipadné jejich pfichodem do Skolni druZiny.

e Ucitelé, asistenti vykonavaji pedagogicky dohled nad Zaky i mimo Skolu pfi
pracovnich ¢innostech, pii exkurzich a jiné ¢innosti predepsané osnovami, pii
kulturnich a sportovnich akcich apod.

e Pfi akcich organizovanych mimo sidlo Skoly vykonava dozor do poctu 25 Zaki jeden
pedagogicky pracovnik. Pii vétSim poctu zaku zajisti feditel Skoly tcast dalsi zletilé
osoby.

e Vyjimku z poctu osob vykonavajicich dozor nad Zaky stanovi feditel Skoly a to
s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti v prostiedi, v némz se zaci budou
pohybovat.

e Dozor pfi spole¢ném stravovani zakl v jidelné se fidi rozvrhem dohledt vyvéSenych
ve sborovné, na chodbach v jednotlivych podlazich a skolni jidelné.



Povinnosti uéitele/ky, asistenta/ky konajicich dohled na chodbé

e Ucitel, asistent konajici dozor po celém urc¢eném useku, nahlizi do tiid, dba na
dodrzovani Skolniho fadu a na slusné a ohleduplné chovani zakt k sob¢ navzajem.
Dohlizi také pii pfechodu zakt do Skolni druziny.

e Suterén - prostor od vychodu u télocviény k jideln¢. Dohlizejici ucitel, asistent dle
moznosti vypomaha i pii fazeni zakli na svacinu a na obéd.

e Pfizemi - prostor od ucebny ¢. 32 k ucebné ¢. 37 vcetné schodisté do suterénu a
hlavniho vchodu.

e Prvni poschodi - prostor od uéebny ¢. 11 k uéebné ¢. 3 véetné schodisté do pfizemi, na
dohledu spolupracuji dle moznosti i ostatni vyuéujici a asistenti 1. Stupné.

Povinnosti uéitele/ky, asistenta/ky konajicich dohled ve $kolni jidelné

e Vyucujici, asistenti kteti maji dozor pii stravovani, dohliZeji na dodrzovani
spolecenskych a hygienickych navyki, potadek v jidelné i na tadici se zaky pied
jidelnou. Jidelnu opoustéji az do odchodu vSech stravujicich se zaki a kontrole, ze se
oblékli a odesli. Pokud se Zaci dostavi do jidelny na obéd mimo obvyklou dobu (napft.
po navratu z divadla apod.), kona dozor v jidelné vyucujici, asistent, ktery zaky
doprovazel.

e Vydej jidel se fidi timto Casovym rozvrhem.
- svaciny: 1. st. 8.40 hodin, 2. st. 9.35 hodin

- obédy: po vyucovani zaku v rozmezi 11.30 hodin — 13.50 hodin, dle rozvrhu

Povinnosti spravnich zaméstnancu

e Povinnosti spravnich zaméstnanct je udrzovat uréené skolni prostory v nalezité Cistoté
a vzorném potadku. Proto provadi bézny i hlavni tklid a dodrzuji Cetnost 1
technologické postupy jednotlivych ukond. Jejich ¢innost se dale fidi pracovni naplni
Skolnika a uklizecky.

Organizace $kolni druZiny

e Skolni druzinu (SD) navitévuji zaci po odevzdani vyplnéneho a rodi¢i podepsancho
zapisniho listku. Dodrzuji dobu pobytu ve SD podle zaznamu rodi¢h a pokynt
vychovatelky.

e Zaka ze SD lze uvolnit, vyzvedne-li si jej rodi¢ osobné nebo na zakladé pisemné
zadosti rodicl, opatfené udajem o Case, datem a podpisem rodic¢ti. Omluveni
nepfitomnosti se idi stejnymi pravidly jako ve Skole.



e Na ranni provoz SD piichazeji zaci od 6.00 do 7.25 hodin.

e Po skonéeném vyucovani odchazeji zaci do SD za dozoru vyulujicich. Pfi piichodu se
hlasi u své vychovatelky a bez jejiho védomi SD neopousté;ji.

e Pii odchodu ze SD se Zaci pievléknou a odchazeji nejkratsi cestou hlavnim vchodem
(pokud neni stanoveno jinak) ze Skolni budovy.

e Zaci, ktefi travi svlij €as ve SD, jsou k sob¢ ohleduplni, ptatelsti a vzajemné si
pomahaji, chovaji se zdvoftile, zdravi se s ostatnimi, véetné dospélych osob.

e SD ve skole i na vefejnosti reprezentuji sluSnym a ukaznénym chovanim.

e S vybavenim a zafizenim SD zachézeji opatrn€ a chrani jej pred poskozenim. Nenosi
do SD cenné predméty, vétsi financni ¢astky a véci, kterymi by ohrozovali zdravi své i
svych spoluzakd.

e Pfipobytu ve SD dodrzuji zasady bezpecnosti a fidi se pokyny vychovatelky. Chrani

svoje zdravi 1 zdravi svych spoluzak, a pokud se neciti dobfe, pozadaji o pomoc svoji
vychovatelku.

V Komarové 19.1.2026

Mgr. David Kolar
feditel Skoly



