Zakladni skola T. G. Masaryka, Komarov

VNITRNI RAD SKOLY

Cj.: ZS 4/2015

Ucinnost od: 1. z&i 2015

Ustanoveni o pInéni dalSich pravidel vnitfniho reZimu $koly, provozu $koly a
povinnostech pracovniki $koly

Organizace vyucovaciho dne

Pro zaky, kteti nenavstévuji Skolni druzinu, se Skola otevira v 7.35 hodin, zacatek
dopoledniho vyucovani je v 7.55 hodin. Odpoledni vyu¢ovani zacina dle rozvrhu
hodin.

Prestavka po 2. vyucovaci hoding trva 15 minut, ostatni piestavky trvaji 10 minut.

U hlavniho vchodu dozira pfi rannim pfichodu zéka do skoly Skolnik.

Vyucovani se fidi schvalenym rozvrhem hodin, ktery visi na dvetich kazd¢ ucebny.
Pro zajmovou a mimoskolni ¢innost se vyhrazuji zejména odpoledni hodiny.

Po posledni vyucovaci hodiné odvede uéitel zaky k Satnim sk¥inkam nebo do $atny,
kde kona dozor az do jejich odchodu.

Zaci, ktefi se stravuji ve $kolni jidelné a nenavitévuji $kolni druzinu, se po vyuéovani
prevléknou spolu s ostatnimi zaky a odchazeji do §kolni jidelny. (Zaci prvého stupné
pod dohledem ugitele). Skolni tasku a od&v si odlozi na vésaky a lavicky u jidelny. Po
ob&d¢ si vezmou svoje véci, a pokud neni stanoveno jinak, nejkrat$i cestou opoustéji
hlavnim vchodem budovu $koly.

Z4ci, ktefi se nestravuji ve $kolni jidelng, se po skonéeni vyuéovani pievléknou a
pfezuji a pokud neni stanoveno jinak, odchéazeji nejkratsi cestou k hlavnimu vchodu a
budovu timto opousté;ji.

Z4ci, ktefi nav§tévuji $kolni druzinu, prechazeji po skonéeni vyucovani do ptislusného
oddéleni SD. Jeji provoz se fidi Vnitinim fadem $kolni druziny.

Povinnosti ucitele

Vsichni pedagogicti pracovnici $koly se tidi pracovnim fadem, ze kterého vyplyvaji
nasledujici povinnosti ucitele.

Ucitel je povinen byt pfitomen ve Skole v dob¢ stanovené jeho rozvrhem hodin,
rozvrhem dozord, v dob¢ porad a schilizi svolanych feditelem $kol, v dobé stanovené
pro pohotovost k piipadnému zastupovani jiného ucitele, v dob¢ pravidelnych
konzultaci, v dobé tfidnich schiizek a v dobé mimoskolni prace se zéky.



e Ucitel pfichazi do $koly nejméné 20 minut pted zacatkem vyucovaci hodiny. Je zakim
ptikladem v pfesném nastupu do prace.

e Pozdni prichod hlasi ihned fediteli Skoly a vysvétli pfi¢inu opozdéni.

e Nemuze-li se ucitel dostavit do Skoly, musi v€as omluvit svoji nepiitomnost. Lékatské
oSetieni a prohlidky absolvuji vyucujici, pokud je to mozné, v dobé mimo vyucovani.
Totéz se tyka 1 doprovodu ¢lent rodiny k 1ékati. Byl-li pracovnik uznan prace
neschopnym, je povinen ihned piedlozit vedeni Skoly potvrzeni o pracovni
neschopnosti.

e Pro zajisténi fadného vyucovani se stanovi pohotovost ucitelt a vychovatel. Rozvrh
pohotovosti je vyvésen ve sborovné skoly.

e Po prichodu do skoly se ucitel seznami ve sborovné se vSemi pokyny vedeni skoly.

e Ucitel zodpovida za potadek ve tiidé na konci kazdé hodiny.

e Ucitel je povinen pec¢ovat o hospodarné zachazeni s uc¢ebnicemi a Skolnimi potiebami
a pomuckami.

e Pii vyuCovani pracuje ucitel podle schvalenych ucebnich osnov a pouziva schvalenych
ucebnic, ucebnich textli a pomuicek.

e Ucitel zodpovida za pomicky ve tfidé a v jeho kabinetu.

e Ucitel dba na dodrzovani pracovniho fadu.

e Pii kdzenskych opatieni udélovanym zakiim je ucitel povinen postupovat tak, aby tato
byla vykonavana zptisobem sluitelnym s lidskou diistojnosti ditéte a s Umluvou o
pravech ditéte.

e Pii plnéni pedagogickych povinnosti v budové Skoly ma ucitel mobilni telefon
vypnuty.

e Ucitelé chrani déti pred nedovolenym uzivanim narkotickych a psychotropnich latek,
stejné jako pred sexudlnim zneuzivanim, nésilim a bezpravim.

e Pouceni o chovani a bezpe¢nosti v jednotlivych pfedmétech provedou vyucujici na
zacatku Skolniho roku a déle dle potteby. Toto zapisi do tfidni knihy.

e Ucitel je povinen dodrzovat opatieni obci pii zhorSenych ekologickych podminkach.

Povinnosti tiridniho ucitele

e Sleduje chovani tfidy, dochazku do Skoly, celkovy prospéch Zakli a v dohodé
s ostatnimi uciteli koordinuje Usili vSech uciteli o zvySovani Grovné zékovskych
védomosti, zadavani naro¢né¢jSich domécich tkoll, zkouseni, pisemnych praci apod.

e Vede tfidni knihu, tfidni vykaz a ostatni pedagogickou dokumentaci tykajici se tfidy,
pravidelné sleduje a dopliiuje katalogové listy zaki, vede nejnutnéjs$i administrativni
agendu.

e Vede tfidnické hodiny a urcuje zasedaci potadek zaka ve tride.

e Tfidni knihy prvého stupné jsou po vyucovani ulozeny ve sborovné 1. stupné, téidni
knihy druhého stupné $koly jsou po vyucovani uloZeny ve velké sborovné.

e Stanovuje povinnosti sluzby ve tiidé.

e Pravidelné kontroluje zdkovské knizky, vyfizuje potiebné zalezitosti s rodici a
s vedenim skoly.

e Podili se na mimotadné a mimoskolni ¢innosti zaki své tiidy.

e Na zacatku Skolniho roku seznami vSechny zaky tiidy se skolnim fadem a s pravidly
bezpecnosti ve Skole, pted kazdymi prazdninami a dny dal§imi dny volna pouci Zaky o
bezpecnosti a vhodném chovani a déle dle potfeby. Pouceni zapiSe do tfidni knihy.



Povinnosti uditelii, kteri konaji dozor

Ucitel kona dohled nad zéky ve §kole pied vyucovanim, pfi vyucovani a o
piestavkach.

K zajisténi dohledu je vypracovan rozvrh dohledt. Ten je zvetejnén ve sborovné
Skoly, na chodbach v jednotlivych podlazich a ve skolni jidelné.

Dozor nad zéky za¢ind 20 minut pted zacatkem vyucovani a konc¢i odchodem zaku ze
Satny po skonceném vyucovani, ptipadné jejich pichodem do skolni druziny.
Ucitelé vykonavaji pedagogicky dohled nad zaky i mimo $kolu pfi pracovnich
¢innostech, pti exkurzich a jiné ¢innosti pfedepsané osnovami, pii kulturnich a
sportovnich akcich apod.

Pti akcich organizovanych mimo sidlo skoly vykonava dozor do poctu 25 zakt jeden
pedagogicky pracovnik. Pii vétsSim poctu zaku zajisti feditel Skoly ucast dalsi zletilé
0soby.

Vyjimku z poc¢tu osob vykonavajicich dozor nad zaky stanovi feditel Skoly a to

s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti v prostiedi, v némz se zaci budou
pohybovat.

Dozor pfti spoleéném stravovani zaka v jideln€ se fidi rozvrhem dohledt vyvésenych
ve sborovné, na chodbach v jednotlivych podlazich a skolni jideIn¢.

Povinnosti u¢iteli konajicich dohled na chodbé

Ucitel konajici dozor po celém ur¢eném tseku, nahlizi do tfid, dba na dodrzovani
Skolniho fadu a na slusné a ohleduplné chovani zakt k sob€ navzajem. Dohlizi také pii
ptechodu zaka do Skolni druziny.

Suterén - prostor od vychodu u télocvi¢ny k jidelné. Dohlizejici ucitel dle moznosti
vypomaha i pfi fazeni zaki na svacinu a na obéd.

Ptizemi - prostor od uéebny ¢. 32 k u¢ebné €. 37 véetné schodisté do suterénu a
hlavniho vchodu.

Prvni poschodi - prostor od u¢ebny ¢. 11 K ucebné ¢. 3 véetné schodisté do pfizemi, na
dohledu spolupracuji dle moznosti 1 ostatni vyucujici 1. stupné

Povinnosti u¢iteli konajicich dohled ve §kolni jidelné

Vyucujict, ktefi maji dozor pfi stravovani, dohlizeji na dodrZzovani spole¢enskych a
hygienickych navyk, pofadek v jidelné i na fadici se Zaky pted jidelnou. Jidelnu
opoustéji az do odchodu vsech stravujicich se zakt a kontrole, Ze se oblékli a odesli.
Pokud se zaci dostavi do jidelny na obéd mimo obvyklou dobu (napf. po navratu

z divadla apod.), kona dozor v jideln€ vyucujici, ktery zaky doprovazel.

Vydej jidel se fidi timto ¢asovym rozvrhem.
- svaciny: 9.35 hodin

- obédy: po vyucovani zaka v rozmezi 11.30 hodin — 13.50 hodin, dle rozvrhu



Povinnosti spravnich zaméstnancu

e Povinnosti spravnich zaméstnanct je udrzovat uréené skolni prostory v nélezité Cistoté
a vzorném potadku. Proto provadi bézny i hlavni tklid a dodrzuji Cetnost 1
technologické postupy jednotlivych ukond. Jejich ¢innost se dale fidi pracovni naplni
Skolnika a uklizecky.

Organizace $kolni druZiny

e Skolni druzinu (SD) navitévuji Zzaci po odevzdani vyplnéncho a rodi¢i podepsan¢ho
zapisniho listku. Dodrzuji dobu pobytu ve SD podle zdznamu rodi¢i a pokynti
vychovatelky.

o Zaka ze SD lze uvolnit, vyzvedne-li si jej rodi¢ osobné nebo na zékladé pisemné
zadosti rodicli, opatfené udajem o ¢ase, datem a podpisem rodic¢ti. Omluveni
neptitomnosti se fidi stejnymi pravidly jako ve skole.

e Na ranni provoz SD prichézeji zaci od 6.00 do 7.25 hodin.

e Po skonéeném vyudovani odchazeji zaci do SD za dozoru vyudujicich. P¥i p¥ichodu se
hlasi u své vychovatelky a bez jejiho védomi SD neopoustéji.

e Pii odchodu ze SD se Zaci pievléknou a odchézeji nejkratsi cestou hlavnim vchodem
(pokud neni stanoveno jinak) ze skolni budovy.

e Zaci, ktefi travi sviij ¢as ve SD, jsou k sobé ohleduplni, pratelsti a vzajemné si
pomahaji, chovaji se zdvotile, zdravi se S ostatnimi, véetné dosp&lych osob.

e SD ve skole i na vefejnosti reprezentuji sluSnym a ukaznénym chovanim.

e S vybavenim a zafizenim SD zachézeji opatrné a chrani jej pred poskozenim. Nenosi
do SD cenné predméty, vétsi finan¢ni ¢astky a véci, kterymi by ohrozovali zdravi své i
svych spoluzakd.

e Pfipobytu ve SD dodrzuji zasady bezpecnosti a tidi se pokyny vychovatelky. Chrani

svoje zdravi 1 zdravi svych spoluzak, a pokud se neciti dobfe, poZzadaji o pomoc svoji
vychovatelku.

V Komarové 25.8.2015

Mgr. Jana Vickova
feditelka Skoly



