Zikladni Skola T. G. Masaryka Komarov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. 3/2016

Vypracoval:  Pavlina Janskd, vedouci vychovatelka
Schvalil: ~ Mgr. Jana VIckova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne:  29. 8. 2016
Smérnice nabyva uc¢innosti ode dne: 1. 9. 2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim,
vys$§im, odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tento vnitini fad urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady vnitiniho fadu:
- musi byt vydan pisemné,
- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydéan se zpétnou G¢innosti,
- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeti
mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma
své specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyu¢ovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni
z4jmove ¢innosti, odpoc¢inku a rekreace zaktl, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost $kolni druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.
Cinnosti vykonavanych druZinou (ranni i odpoledni provoz) se mohou Giastnit i zaci, kteii
nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny, paklize nebude piekrocena maximalni
povolena kapacita oddéleni SD.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci

1.1 Zak ma pravo

a) na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi

b) narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

€) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

e) ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve
druzingé. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu

1.2 Zaci jsou povinni

a) fadné¢ dochazet do skolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

€) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem

d) chovat se ve skolni druzin¢ slusné k dosp€lym i jinym zakam $koly, dbat pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikli

e) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohli mit vliv na pribéh vzdélavani

f) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim
fadem

1.3 Zakonny zastupce zdka ma pravo
a) na informace o chovani Zaka ve $kolni druziné
b) na informace o akcich druziny a ucastnit se jich
C) podavat vychovatelce nebo fediteli navrhy na zkvalitnéni prace druziny

1.4 Z4konny zastupce zaka je povinen
a) dolozit divody neptitomnosti zaka nejpozdé&ji do 3 kalendarnich dnii od zacatku
nepiitomnosti Zaka
b) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich

1.5 Zak chodi vhodné a ¢ist& upraven a oble¢en s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6 Zaci chrani své zdravi i1 zdravi spoluzaki; Zaklim jsou zakazany vSechny €innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.7 Zv14st€ hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky zéka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

1.8 Rozsah pouzivani mobilnich telefonti ve $kolni druzing je stanoveno tak, aby
nenaruSovalo vlastni pribéh organizovaného zajmového vzdélavani.



2. Provoz a vnitini reZim druzZiny

Ptihlasovéni a odhlasovéani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2

vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ticastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajiStuje prihlasovani a odhlasovani zékd, vybirani poplatki, pfedavani informaci
rodi¢iim, vyfizovani naméta a stiznosti.

2.2 O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na
zéklad¢ pisemné prihlasky (zapisniho listku). Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci tcastnika o
rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se jednorazové vzdy ve skolnim roce k 30.9. nebo
pololetné ve dvou splatkéach (30.9. a 31.1.) v kancelafi $koly nebo na ucet ZS Komarov
¢islo 363 591 399/0800.

2.4 Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
Vv hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte
podle zakona o socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze treditelce.

Kritéria pro zapis déti do Skolni druziny
Reditelka stanovuje na $kolni rok 2016/2017 pro pfijeti zakt do $kolni druZiny tato kritéria:
a. zak/zakyné 1., 2. a 3. ro¢niku (s celotydenni dochazkou)
b. dojizdgjici zak/zakyné
c. sourozenec ve Skolni druziné
d. zak/zakyné 4. a 5. ro¢niku

V oduvodnénych ptipadech povoluje vyjimku feditelka Skoly.



3. Organizace ¢innosti

3.1. Provoz SD je zpravidla ve Skolnim roce od 1.9. do 30.6.
Provozni doba SD je od 6.00 do 7.35 hodin (déti mohou dochézet do 7.25h) a od 11.30
do 16.00 hodin.

3.2 Ptinevyzvednuti zaka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zaka, piipadné dalsi osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD. Pokud by se tato situace opakovala, bude $kola o této skuteénosti informovat
pracovnika organu péce o dit¢.

3.3 Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Odpoledni provoz SD navazuje na konec vyu¢ovani. SD realizuje vychovné vzdélavaci
¢innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti. Pfi téchto
ginnostech vyuziva SD mimo jednotliva oddéleni dalsi prostory $koly — hernu, télocviénu,
cvi¢nou kuchynku, u¢ebnu s interaktivni tabuli, poc¢itacovou ttidu, Skolni zahradu, kde ma
SD sviij koutek a dale SD vyuziva fotbalové hiisté FK Komérov s détskym kotkem
Vv blizkosti Skoly.

3.6 Vyucujici posledni hodinu pfeda zéky vychovatelce Zdka navstévujici Skolni druzinu. Do
zajmovych utvarti odchazi dit€ samo po pisemném pozadani rodice nebo zakonné¢ho
zastupce.

3.7 Zaci neopoust&ji SD bez védomi vychovatelky. Doba pobytu ditéte v SD se Fidi tidaji
uvedenymi na piihlasce. Pfi odchodu ze SD se Zaci prevléknou a odchéazeji nejkratsi
cestou hlavnim vchodem ze $kolni budovy.

3.8 D¢ti Ize vyzvedavat do 13.00 hodin. V dobé od 13.00 do 14.30 hodin probiha
organizovana ¢innost SD, déti Ize vyzvednout od 14.30 do 16.00 hodin. Jiny termin Ize
dohodnout s vychovatelkou.

3.9 Reditel stanovi nejvyssi pocet uastniki na jednoho pedagogického zaméstnance

s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikti a zejména s ohledem na jejich

bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD max. 30 déti

b) pfi vychazkach mimo areal $koly max. 25 déti

C) pfi organiza¢n€ nebo dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob.

3.10 Pfed kazdymi fadnymi prazdninami béhem Skolniho roku eviduji vychovatelky SD
zajem o provoz SD ze strany rodiéti. Provoz SD neni, pokud je pocet ptihlaSenych zaka
mensi ne deset. V dob& mimoiadného volna je &innost SD zajisténa.



4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred

rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany Zaku

Vsichni Zaci se chovaji ptfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakaim neni povoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se
Vv prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo
budovu pii akci potadané skolou, zaci ithned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zakt v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteii
pti prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky

vV dob¢ dané rozvrhem Cinnosti druziny.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzd€lavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

V arealu skoly je zakézano noSeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek.

Projevy Sikany, nésili a diskriminace jsou v prostorach skoly a skolni druziny zakazany,
za poruSeni zakazu budou uplatiiovana vychovnd opatieni.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizené¢ho a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipade
nahlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych prihaha vedeni Skoly a rodice
postizen¢ho zaka. Nemocny Zdk muze byt odeslan k 1ékatskému vysSetfeni ¢i oSetfeni jen
vV doprovodu dospé€lé osoby. Pti tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc,
zajisti odetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zaznam do knihy
urazu, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamti zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s viukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

o

5.1

5.2

74k udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.
Chova se Setrné k hrackam a veskerému vybaveni SD. Za §kodu na majetku SD, kterou
zék zpisobi timyslng, bude pozadovana od zakonnych zéastupcii Zaka odpovidajici
nahrada.

Ztraty véci hlasi neprodlené své vychovatelce.



6. Pravidla pro hodnoceni vvsledka vzdélavani zaka

6.1 Pokud z4k soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe¢nost ostatnich.

7. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky (zapisni listky) déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné
dochéazky déti
) celoro¢ni plan ¢innosti
d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny

e) vnitini fad skolni druziny
f) dochazkovy sesit

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto vnitiniho fadu je statutdrnim organem skoly
povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Rusi se predchozi smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Spisovym fadem
Skoly.

A4

3. Vnitini ¥4d SD nabyva uéinnosti dnem 1. 9. 2016.

Komarov 1.9. 2016

Pavlina Janska, vedouci vychovatelka

Mgr. Jana VIckova, feditelka Skoly



